硕士专业学位研究生指导教师遴选系统操作指南
（申请教师用）

一、科研信息（科研论著、科研项目）维护

申请教师输入网址：http://www.idc.ecnu.edu.cn，（请尽量使用IE浏览器兼容性模式）输入用户名、密码，登陆公共数据库系统；点击选项卡中“科研系统”，再点击“项目”或“成果”栏目，维护近三年的科研信息。
请注意：
（1）新论著的第一个登录人请负责将合作人的信息登录完全，以避免重登或漏登；

（2）教师登录新的论著前请先核查该论著是否已在本人的论著列表里，如在，无需再次登记；

（3）相关科研成果的证明件（论文原件、复印件等）需一并提交给本单位科研秘书，经科研秘书审核通过后，方能在导师资格申请系统勾选该项成果；
（4）操作中如有问题可咨询本单位科研秘书或社科处/科技处。

二、专硕导师资格申请

（一）进入硕导资格申请系统
申请教师登录公共数据库后，点击“研究生系统”，在弹出的窗口中选择“导师（教师）入口”； 
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进入新页面后，选择上方选项卡的“研究生指导”，浮动鼠标选择“导师资格和招生”，在左侧的导航栏中选择“导师专业硕导资格申请”后，点击右上方“申请”按钮，进入填写页面。
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（二）选择专业学位类别（领域）等

1.勾选“本次申请-专业学位硕导资格”
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2. 选择申请资格的类别（领域）等
对于拟在多个专业学位类别（领域）申请导师资格的教师，原则上应将本人人事关系所在单位所涉的类别（领域）作为第一申请顺位。若教师同期将申请学术学位硕导资格的，则最多可在两个类别（领域）申请专硕导师资格；若同期只申请专硕导师资格，则该条件可放宽至三个类别（领域）。
对于拟在多个类别（领域）申请专硕导师资格的教师，请在“是否跨专业领域”选择“是”，再相应选择跨类别（领域）的申请情况。
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（三）个人基本信息
1．联系电话与电子信箱为必填项
2.职称、取得职称时间、最高学位（学历）、取得最高学历（学位）院校国家、所在院系等不可直接维护的信息如有误，请及时联系。
（四）近三年代表性科研论著、科研项目和主讲课程

此处显示申请教师在“科研信息”-“我的科研信息登记”维护、提交，并获院系科研秘书审核通过后的科研论著和科研项目；主讲课程直接读取公共数据库-研究生系统-学术学位和专业学位培养系统中的开课情况。

请申请教师直接勾选适应本次申请的代表性论著、项目和开设课程。其中，论著不超过5篇、项目不超过3项、开设课程不超过3门。

（五）申请理由和备注
申请理由主要概述申请教师在相关专业领域内的教学、研究和实践方向；主要学术与实践经历；学术团体与相关实务领域任职情况；取得的重要教学、实践和研究成果等。申请理由必须填写，字数不超过 300字。
备注主要补充说明是否同期申请学术学位硕导资格及申请的专业等情况；可选择填写，字数不超过 300字。
（六）保存、修改和提交
申请教师维护上述信息后点击页面下方“保存”按钮；检查无误后点击“提交”。申请一旦提交，不可修改。
点击“保存”后，“返回”上一级页面，在“保存”的状态下，可通过先勾选该申请记录，再点击该记录右上方的“修改”按钮对已保存的申请内容进行编辑。
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（七）打印“硕士专业学位研究生指导教师申请信息表” 
资格申请“提交”后，点击“返回”按钮返回申请列表页面，勾选申请记录，再点击“打印”按钮。
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进入打印预览页面，如下：
[image: image2.png]2014 T WA M L E R U R i R 1R SR

wa s [z wrEmfioa 0506 |7 AU
MGWEFTE 2008-12-31 00:00:00.0 BEFH () B | LRIy

n| BETESEH [1eWi GALEl | AESEFRREE |LEni—E

A mwxm [Tewt wEEE  ERenlE

& mEm Then  [[EVAEIREE
BEARE B
B2 BmE

EEREDE G ST, WIS, TRRRSSRG, FRERSS





拉到页面最下端，点击“打印”按钮：
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页面弹出提示框，选择“否”：
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选择可用的打印机，点击“打印”即可。

改申请信息表打印并一式二份、本人签名后，交本单位研究生秘书。
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