1、登录系统（网址：）
输入本人姓名、身份证号码（注意：必须是资格审查时提交给学位办的号码，如当时给的是15位号，现在输入还是15位号）、资格审查通过号，点击登录。
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2、进入界面
如下图：

注意看报名信息：报名开始和截止的时间、考试开始和结束的时间以及限报的门数。

然后点击看“考试信息”。
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3、点页面左边上端的“题库考报名”进入报名页面。
根据自己需要报考的科目，选择课程类别和课程名称，最后点添加。如果不想考该门课，则点重选。
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点击了“添加”后，系统出现如下提示：
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4、提交报考课程信息
选定好你要报考的课程（不得多于限报门数）后点列表左侧的“提交”，系统会提示如下：
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确认，系统告知：
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如果没有最终确定报考的科目和门数，可以暂时不点击提交。最后确定之后再点击提交。

5、考试信息列表
提交成功后，出现如下图：

注意：考试时间和地点暂时没显示，要到报名截止、研究生院培养处最终确定考试地点和时间后，系统将显示出来，请及时登录系统或研究生院主页查看
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6、打印准考证
提交后请务必打印准考证。点击上图的“打印准考证”，出现如下图：
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可以通过浏览器的“文件-打印”功能打印，也可以copy到word文档进行打印。（每门课一张准考证。应打印一式两份）
7、成绩查询
点击成绩查询，出现如下界面：
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成绩要在网上报名、交款、考试出成绩后系统才显示出来。

