
附件8
研究生科研论文奖励网上填写指南
一、进入路径：
由于毕业离校研究生已无法进入学校公共数据库，所以本次科研论文奖励申请毕业离校研究生和在校研究生进入路径不同，具体如下：
（一）在校研究生：登录公共数据库——研究生系统——我的学习——课程学习——学术规范学习与测试，看到页面1。点击“论文奖励申请—学生科研论文奖励申请”，进入页面2.
页面1：
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页面2如下，请详细阅读说明后再按照录入指南填写科研论文信息。
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（二）离校研究生：直接登录：http://pyxx.yjsy.ecnu.edu.cn/main/index.asp，用户名：学号；密码：生日（8位数字），可以看到以上2个页面。
二、论文录入指南
进入页面2，开始录入符合奖励条件的论文。各位研究生可以进行“新增”、“修改”、“删除”和“导出”操作。操作指南如下：
（一）论文录入
1.增加论文记录：直接点击“新增论文记录”按钮。即可添加记录，1篇论文填写完毕后，点击页面下端的“保存”，将显示“保存成功”。该篇论文信息录入完毕。如有多篇符合奖励条件的论文，请逐一添加。
2.修改记录：如发现填写论文信息有误或重复，需要修改。请先勾选要修改记录，再点击“学号”前的“修改”；如果论文属性要修改，如：从文科改为理科，请勾选记录后，点击“修改选中记录属性”，即可修改。
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3.删除记录：如发现论文信息填写重复，请勾选删除的记录，再点击“删除选中记录”按钮即可。
特别提示：如果论文信息已被院系审核通过，则记录既不能被修改也不能被删除。
4.导出记录：所有论文输入完毕后，点击“导出”，将“科研成果信息”保存到电脑，将此表打印后，与发表论文的封面、目录（SCI/SCIE/SSCI/A&HCI论文可以不交封面与目录）和全文一起交给研究生工作秘书。
三、填写说明
（一）论文题目：1.不要加书名号；2.英文题目需区分大小写；
（二）期刊名称和等级：目前大多数期刊名称可在库中选择，如果找不到，可以填写进去；期刊等级在系统中已设定，不用填写。
（三）期刊期卷号页码：年,卷(期):起-止页码，其中的标点符号均为英文半角符号。例如：2009,36(5):234-258。
（四）银行账号：务必提供在上海开户的中国工商银行存折帐号和银行帐号（以“1”开头；或者磁卡卡号，以“6”开头）。
（五）身份证号：毕业离校研究生和委托代领人的身份证号必须填写正确，否则无法按时发放奖金。


